
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از 1 صفحه:

دفتر خدمات    عنوان واحد سازمانی:

 و کسب و کار   یبازرگان
 11۷ شماره پست:  کارشناس امور فراخوان           عنوان پست:

 

 فراخوان، فروش اسناد فراخوان تا زمان انعقاد قرارداد و ابلاغ شروع کار به بهره برداران  شیجلسه پ میتنظ .1

 جهت انعقاد قرارداد ازیاسناد و مدارک مورد ن  هیکل افتیو در یریگیپ .2

 اسناد فوق  ی گان یصورتجلسات مربوطه و با   سی نو  شیپ ه یدر جلسات و ته شرکت  .3

 بهره برداران   ییشناسا   ی اطلاعات مربوط به فراخوانها ه یدرج کل .4

 فراخوان  یمتن آگه میو تنظ هیته .5

 و بهره برداران  انی( و ارائه به متقاضRFPاسناد فراخوان ) میو تنظ هیته .6

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا ر یسا  انجام  .7

با شغل را    مرتبط یامور ارجاع  ریو عند اللزوم سا  د ینما  فه ینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا ستمیس  تی ریالزامات مد  تی با رعا ف یوظا یپست موظف است در اجرا ن یا  شاغل .8

 انجام دهد 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

و    یمعاون دفتر خدمات بازرگان  یدرقلی محمدرضا ح تعيين كننده وظايف

 کسب و کار
 

و    یدفتر خدمات بازرگان  مدیر کل ابوالفضل قلی پور               تاييد كننده وظايف 

 کسب و کار
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  تهيه كننده سند 

 بودجه 
 


